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یجب وضع ھذا الإشعار على جمیع نسخ ھذا المستند

إشعار ھام وإخلاء مسؤولیة

.الحكومیةلھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعاتھذه "الوثیقة" ھي ملكیة حصریة 

ن محتوى ھذا المستند عیعد ھذا الإشعار والشروط الواردة بھ جزءاً لا یتجزأ من ھذا المستند. ویجوز للجھات العامة الإفصاح 
أو جزءٍ منھ لمستشاریھا و/أو المتعاقدین معھا، شریطة أن یتضمن ھذا الإشعار.

ة و/أو مستشاریھا ن قبل أي طرف، بما في ذلك الجھات العامأي استخدام أو إجراءات تنبثق عن ھذا المستند أو جزءٍ منھ، م
للحد امسؤولیتھھیئةوتخلي الو/أو المتعاقدین معھا، یكون على المسؤولیة التامة لذلك الطرف ویتحمل المخاطر المرتبطة بھ. 

طالبات بصرف فع بھا مالمسموح بھ نظاماً عن أي تبعیات (بما في ذلك الخسائر والأضرار مھما كانت طبیعتھا والتي یُر
ذات علاقة النظر عن الأسس التي بنُیت علیھا بما في ذلك الإھمال أو خلافھ) تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أو

باستخدام ھذا المستند بما في ذلك الإھمال أو التقصیر.

إصداره.واعتباراً من تاریختسري صلاحیة ھذا المستند وما تضمنھ من محتویات استناداً على الشروط الواردة بھ 
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الغرض1.0

المكتملة.التشییدمشاریعالمرتبطة بإخلاء الموقع وإغلاق والمسؤولیات نشطةالغرض من ھذا الإجراء ھو تحدید الأ

ي جمیع أنحاء المملكة العربیة السعودیة.فالحكومیة ضمن مشاریع التشییدینطبق ھذا الإجراء على الأعمال المنفذة و

النطاق2.0

الجھة العامة لإدارة المشروع.   عینتھ فریق إدارة المشروع، وھو الفریق الذي قبلعملیة إخلاء مقاول التشیید للموقع وإغلاق العقد منءالإجرایتناول ھذا

حیث یرد إیضاح المشروع،  على قاول المشرفالمأو إلى فریق عملیات الجھة العامةتسلیم مرافق المشروع والسجلاتإجراءات الإجراءھذا تناوللا ی
).EPM-KTC-PR-000001لمشروع (لق/البنیة التحتیةفاالدلیل الإجرائي لتسلیم المرلھذه الإجراءات في

التعریفات3.0

التعریفالمصطلح
.أعمال التشییدإكمال متطلبات العقد المتبقیة والأنشطة الأخرى بعد تسلیم الإغلاق

المقاول الرئیسي المسؤول عن تنفیذ أعمال التشیید في المشروع.مقاول التشیید

أعمال التشیید المكتملة وإدارتھا لقبولحكومیةالللجھھالتشغیلإدارة من قبلنھیتعییتمشخص مسؤول استلام عھدة المشروع من قبل المالك
.المتطلباتوتشغیلھا، حسب 

لبنیة التحتیة المموّلة من الحكومة.مشاریع تشیید اأي جھة حكومیة سعودیة مسؤولة عن تنفیذ حكومیةالجھة ال
الإدارة المسؤولة عن إدارة المشاریع داخل الجھة المسؤولة عن تسلیم المشروع.الإدارة العامة للمشاریع بالجھة العامة

على أعمال التشیید المشروع من قبل المالكعھدة قبول لداخل الجھة العامة المكلفّة التشغیلإدارة حكومیةالجھة الفي ادارة التشغیل
وتشغیلھا، حسب الاقتضاء.المكتملة وإدارتھا 

أن مقاول التشیید قد أنجز تشیر إلى العامة للمشاریع بالجھة العامة موافقة خطیة من الإدارةالقبول النھائي
یشار إلیھا أیضًا باسم التسلیم أو الإنجاز النھائي.    والأعمال المتعاقد علیھا.  

المعتمدة لجھة عامة على مدار خمس سنوات، ویحُدث سنویاً.جدول بالاستثمارات الخطة الخمسیة لمحفظة المشاریع
قد أنجز مقاول التشییدتشیر إلى أنموافقة خطیة من الإدارة العامة للمشاریع بالجھة العامة الأبتدائيالقبول 

أیضًا باسم التسلیم الأولي أو الإنجاز امع وجود استثناءات.  ویشار إلیھالأعمال المتعاقد علیھا
.    المكتملشبھ 

فریق من الإدارة العامة للمشاریع بالجھة العامة یُعین لإدارة المشروع في الموقع. فریق إدارة المشروع
المرافق بما یشملالمؤقتة المستخدمة في عقد التشییدترتیبات أعمال التشییدجمیع وسحب إزالة إخلاء الموقع

ذات الصلة.الأنشطة إتمام والمعدات والمواد والأفراد و
من جھة إلى جھة أخرى،  الوثائق المطلوبةوكذلك مناطقالنظمة أو الأمكونات أو الصلاحیة نقل التسلیم

یشار ووالإشراف والرقابة على النحو الذي یحدده المشروع.   مسؤولیة نقل الوبما یشمل أیضا 
"التسلیم".بإجراءات أیضًا اإلیھ

لإدارة المشروع.حكومیةالجھة العینھالمشروع ھو الفریق الذي تفریق إدارة فریق إدارة المشروع
حكومیة.الإدارة المسؤولة عن إدارة وثائق الجھة الحكومیةالجھة الفي وثائق الإدارة 

في المستقبل.ةفعالصورةالتي یجب أن تؤخذ في الاعتبار بالخبرة والمعرفة المكتسبةالدروس المستفادة 

المراجع4.0

)EPM-KCC-PR-000001لأعمال التشیید في المشاریع (الإجراءات العامة.1
)EPM-KTC-PR-000001(والبنیة التحتیة في المشاریعالمرافق الدلیل الإجرائي لتسلیم .2
)EPM-IRR-PR-000001(إجراءات حفظ وتسلیم سجلات المشروع.3
)EPM-KD0-PR-000022د (والدلیل الإجرائي لإغلاق العق.4
)EPM-KD0-TP-000023العقد والسجل التاریخي (بیاناتلائحةنموذج .5

المسؤولیات5.0

مقاول التشیید5.1

م یقدوتم سجلات المشروع المتبقیةیسلتجمیع أنشطة إخلاء الموقع وإتماملموقع التشیید ووقائمة تدقیق الأعمال خطة إغلاق إعداد مقاول التشیید على
الحسابات الختامیة المقترحة.
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إدارة المشروعفریق 5.2

فریق إدارة المشروع أیضًا وعلى .  ةالختامیاتالحسابكذلك والمشروع المتبقیةسجلاتومراجعة إغلاق المشروعمسؤولیة یتولى فریق إدارة المشروع 
لمشاریع.الدروس المستفادة والخطة الخمسیة لمحفظة اوتزوید الجھة العامة ببیاناتللمشروع ةالتاریخیالمعلومات تقریر إصدار 

حكومیةالجھة الفي وثائق الإدارة 5.3

.مشروع متبقیةأي وثائق حكومیةلجھة الافي وثائق التستلم إدارة 

الإرشاداتالعملیة/6.0

إخلاء الموقع6.1

وضع خطة إغلاق دعلى مقاول التشییجبیلذا عملیة إخلاء الموقع.سترشد بھاتإن الأعمال المنجزة وخطة إغلاق موقع التشیید من العوامل المھمة التي 
-EPM-KCC-PR)الإجراءات العامة لأعمال التشیید في المشروع في حسب ما ھو موضحللمشروعقائمة تدقیق إعداد موقع التشیید وخاصة ب

حول قد اجتماعات دوریة عخطة إغلاق موقع التشیید ومراجعة فریق إدارة المشروع وعلى. الإغلاق النھائيالموقع قبل لضمان إخلاء (000001
الجدول الزمني المحدد في خطة إغلاق موقع التشیید. بوالالتزامقائمةمشكلات أي ومعالجةالتقدم في الأعماللضمان المشروع حالة 

عملیة إخلاء الموقع أنشطة مثل:تشمل 

العامةجمیع المرافقبما یشملإزالة مرافق التشیید المؤقتة

 إزالة المواد الزائدة

الأفراد من الموقعسحب إزالة المعدات و

 ة تم توفیرھاوصول مؤقتسبلإزالة أي

العودة إلى المستویات الأصلیة أو المحددة

 مؤقتاًأزُیلتترمیم الجدران والأسوار التي

تحسین الظروف الحالیة الأخرى المضطربة بسبب تدابیر التشیید المؤقتة

 اكتمال المشروعالتنظیف النھائي للموقع بعد

حُصل علیھا وتسلیم أي تصاریح نھاءإ

الاحتفاظ بسجلات المشروع المتبقیة6.2

حزم ضمنتسُلم أي سجلات مشروع لم تسُلم مسبقاً والعقد.  إنھاء الاحتفاظ بجمیع سجلات المشروع ذات الصلة قبل ضمان فریق إدارة المشروع على 
حفظ في باعھا التي یجب اتجراءاتقبل إنھاء العقد وإعداد الحساب الختامي.  یرد توضیح للإحكومیةسریة إلى إدارة وثائق الجھة الالوثائق التسلیم 

.إجراءات حفظ وتسلیم سجلات المشروع-EPM-IRR-PR-000001سجلات المشروع وتسلیمھا في الوثیقة رقم 

فریق إدارة المشروع تسلیمھا باتباع الإجراء المتفق علیھ مع علىوتعامل خاص،رور/المفاتیح المرتبطة بھاات الملبرامج والتراخیص وكلماتتطلب
عملیات الجھة العامة.   

التحقق فریق إدارة المشروع علىبشكل عام تقدیم عینات مادیة.  وتجدر ملاحظة أنھ كجزء من عملیة الموافقة على مواد المشروع واعتمادھا، یشترط
ة.حكومیبعض الحالات تسلیم ھذه العینات إلى الجھة الحكومیة. وقد تتطلبالجھة اللدى مشرف العلى التصرف في ھذه العینات مع الموافقةمن 

ةالختامیاتالعقد والحسابنھاءإ6.3

.   ویشمل أعمال العقد الروتینیةنھاءطوال فترة تنفیذ المشروع لإدإدارة العقالجیدة في ممارسات الاتباع على فریق إدارة المشروع حرصیجب أن ی
والوقت المرتبط بالتأخیرات المعقولة.  والاتفاق على التعویضاتفي حینھافي النطاق اتذلك معالجة التغییر

-EPM-KD0-PR-000022في الوثیقة رقم ةمیالختااتوإعداد الحسابلإنھاء اتفاقیة العقدالعملیات التي یجب اتباعھا أو لإجراءاتیرد توضیح ل
د.      والدلیل الإجرائي لإغلاق العق

للمشروع والدروس المستفادةةالتاریخیالمعلومات تقریر 6.4

التقریر ویُعدالمالیة. حساباتتكلفة المشروع والجدول الزمني والشمل یالذيالتقریر التاریخي للمشروععلى إكمالفریق إدارة المشروع حرص ی
. EPM-KD0-TP-000023رقم العقد والسجل التاریخيلائحة بیاناتباستخدام نموذج 
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في یدخلھاویتحقق منھاالدروس المستفادة أثناء تنفیذ المشروع ویُعد التأكد من أن كل قسم معني بإدارة المشروعفریق إدارة المشروع كما یجب على
حسب الاقتضاء.حكومیةاللجھة لدى االدروس المستفادة رنامج ب

الخطة الخمسیة لمحفظة المشاریع 6.5

للإدارة المشروع من خلال إعداد تقاریر عالیة المستوىأعمال تقدم ببانتظام حكومیةوحدة التخطیط الاستراتیجي في الجھة الأن یتم إبلاغمن المتوقع 
تسلیم المشروع أعمال بعلى وجھ التحدید حكومیةالجھة اللدى التخطیط الاستراتیجي إبلاغ وحدةتقوم الإدارة العامة للمشاریع بالجھة العامة بو. العلیا

.حكومیةتتبع الوحدة للخطة الخمسیة لمحفظة المشاریع الخاصة بالجھة البیانات تحدیث بھدفكذلك الإنھاء اللاحق لاتفاقیة المشروعو

فریق إدارة المشروعسحب 6.6

بالتنسیق حكومیة، على أن تعُد ھذه الخطةالاتفاق علیھا مع الجھة الوالمشروع لسحب فریق إدارة من إعداد خطةالتأكدفریق إدارة المشروع یجب على
ارة في فریق إدتشغیلي لحالة مخرجات المشروع التي یكون كل قسم الاھتمام اللازمإیلاء أیضا یجب وإدارة المشروع.بالمعنیة تشغیلیةمع الإدارات ال

اشتراط بھدف الزیارة أوالتواجد في الموقع بدوام جزئي إمابوضوح (منھجیةتحدید الولابد منمراجعتھا. عن إعدادھا وإدارتھا والمشروع مسؤولاً 
حسب الاقتضاء).ي (وأنشطة ما بعد القبول النھائيالتواجد في الموقع بدوام كامل) لإدارة أنشطة ما بعد القبول الأول


